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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การรบัชำระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนงาน:การรับชำระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การรับชำระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิารองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหต ุ(-)

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต
พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 กำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับ
ชำระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิจากทรัพยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่งกบั
โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่นัน้โดยมหีลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตำบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและ
วธิกีารชำระภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2)

3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ์

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8)

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชำระภาษีทันทหีรอืชำระภาษีภายในกำหนด
เวลา)

6. เจา้ของทรัพยส์นิดำเนนิการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิ
ชำระภาษีเกนิเวลาทีก่ำหนดจะตอ้งชำระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายกำหนด



2/4

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน
15 วันนับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ช ีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน
นับจากวันทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิ
ไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั
พรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ
ไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการ
แกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11.จะดำเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (
ภ.ร.ด.2) เพือ่ให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบเอกสาร

1 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองคลัง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจสอบ
รายการทรัพยส์นิตาม
แบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และ
แจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรัพยส์นิดำเนนิ
การชำระภาษี

30 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองคลัง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 31 วัน

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั
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ที่
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1)

บตัรประจำตวั
ประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อก
ใหโ้ดยหน่วย
งานของรัฐ

- 1 1 ชดุ -

2)
ทะเบยีนบา้น
พรอ้มสำเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

หลักฐานแสดง
กรรมสทิธิโ์รง
เรอืนและทีด่นิ
พรอ้มสำเนา
เชน่โฉนดทีด่นิ
ใบอนุญาตปลกู
สรา้งหนังสอื
สญัญาซือ้ขาย
หรอืใหโ้รง
เรอืนฯ

- 1 1 ชดุ -

4)

หลักฐานการ
ประกอบกจิการ
พรอ้มสำเนา
เชน่ใบทะเบยีน
การคา้ทะเบยีน
พาณชิย์
ทะเบยีนภาษี
มลูคา่เพิม่หรอื
ใบอนุญาต
ประกอบกจิการ
คา้ของฝ่ายสิง่
แวดลอ้ม

สญัญา
เชา่อาคาร

- 1 1 ชดุ -

5)

หนังสอืรับรอง
นติบิคุคลและ
งบแสดงฐานะ
การเงนิ (กรณี
นติบิคุคล) 
พรอ้มสำเนา

- 1 1 ชดุ -

6)

หนังสอืมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให ้
ดำเนนิการ
แทน)

- 1 0 ฉบบั -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. คา่ธรรมเนยีม

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หมายเหต-ุ

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำรอ้งขอใหพ้จิารณาการ

ประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9)
-

19. หมายเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำโดย องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดง

เจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


