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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การรบัชำระภาษบีำรงุทอ้งที่
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนงาน:การรับชำระภาษีบำรงุทอ้งที่
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อืน่ๆ (เชน่การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ)
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตภิาษีบำรงุทอ้งทีพ่.ศ.๒๕๐๘

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตภิาษีบำรงุทอ้งทีพ่.ศ.2508

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 30 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] การรับชำระภาษีบำรงุทอ้งที ่17/07/2558 1
0:54

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิารกองคลังองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร/

ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต
พระราชบญัญัตภิาษีบำรงทอ้งที ่2508

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบรกิาร
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร -ยืน่แบบชำระภาษี 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ (กองคลัง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิ)

2)
การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ

เอกสารหลักฐาน
2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

3) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทีป่ระเมนิภาษี 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

4) การตรวจสอบเอกสาร การพจิารณา 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบรกิาร
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 0 -

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1)
บตัรประจำตวั
ประชาชน

- 1 1 ฉบบั -

2)
สำเนาทะเบยีน
บา้น

- 1 1 ฉบบั -

3)
หลักฐานการ
แสดงการเป็น
เจา้ของทดีนิ

- 1 1 ฉบบั -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. คา่ธรรมเนยีม

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หมายเหต(ุโทร.0-4579-1989)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำโดย องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดง
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เจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


