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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงาน

บรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏ

กระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำนาจตามพระราช
บญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 15 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การแจง้รือ้ถอนอาคาร
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิารองคก์ารบรหิารสว่นสตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต
ผูใดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ 15 เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของ
อาคารและอาคารทีอ่ยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ 2 เมตรโดยไม ยืน่คําขอรับใบอนุญาตจาก
เจ าพนักงานท องถิน่ก็ได โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานท องถิน่ตามมาตรา 39 ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ำเนนิการแจง้
แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้
ใหแ้กผู่นั้น้ภายในวันทีไ่ดรั้บแจง้ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพบในภายหลังวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอื
ยืน่เอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 39 ทวใิหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำนาจสัง่ใหผู้ ้
แจง้มาดำเนนิการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7 วันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้คำสัง่ดงักลา่วและภายใน 1
20 วันนับแตวั่นทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวหิรอืนับแตวั่นทีเ่ร ิม่การรือ้ถอนอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไวถ้า้
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบวา่การรือ้ถอนอาคารทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรอืรายการคำนวณของอาคารทีไ่ดย้ืน่ไวต้ามมาตรา 39 ทวไิมถ่กูตอ้งตามบทบญัญัตแิหง่พระราช
บญัญตันิีก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบญัญัตนิีห้รอืกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39 ทวทิราบโดยเร็ว

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้

ตอนการบรกิาร
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยืน่แจง้รือ้ถอนอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนยีมและรับ
ใบรับแจง้

1 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาเอกสาร
ประกอบการแจง้

2 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

3)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาแบบ
แปลนและพจิารณา
รับรองการแจง้และมี
หนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้
ทราบ

12 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 15 วัน

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1)
บตัรประจำตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา)

2)
หนังสอืรับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล)

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1) แบบการแจง้รือ้
ถอนอาคารตาม
ทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่กำหนด
และกรอก
ขอ้ความใหค้รบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

ถว้น

2)

หนังสอืรับรอง
ของวศิวกรผู ้
ออกแบบขัน้
ตอนและสิง่
ป้องกนัวัสดุ
หลน่ในการรือ้
ถอนอาคาร (กร
ณีอาคารมี
ลักษณะขนาด
อยูใ่นประเภท
วชิาชพี
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)

3)

โฉนดทีด่นิ
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 ขนาด
เทา่ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนาทกุหนา้
กรณีผูข้อ
อนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีด่นิ
ตอ้งมหีนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิให ้
รือ้ถอนอาคาร
ในทีด่นิ

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)

4) ใบอนุญาตให ้
ใชท้ีด่นิและ
ประกอบกจิการ
ในนคิม
อตุสาหกรรม
หรอืใบ
อนุญาตฯฉบบั
ตอ่อายหุรอืใบ
อนุญาตใหใ้ช ้
ทีด่นิและ
ประกอบกจิการ
(สว่นขยาย) 
พรอ้มเงือ่นไข
และแผนผัง
ทีด่นิแนบทา้ย

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

(กรณีอาคารอยู่
ในนคิม
อตุสาหกรรม)

5)

กรณีทีม่กีาร
มอบอำนาจ
ตอ้งมหีนังสอื
มอบอำนาจตดิ
อากรแสตมป์ 3
0 บาทพรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน
สำเนาทะเบยีน
บา้นหรอื
หนังสอืเดนิทา
งของผูม้อบ
และผูรั้บมอบ
อำนาจ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)

6)

บตัรประจำตวั
ประชาชนและ
สำเนาทะเบยีน
บา้นของผูม้ี
อำนาจลงนาม
แทนนติบิคุคล
ผูรั้บมอบ
อำนาจเจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี
เจา้ของทีด่นิ
เป็นนติบิคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร)

7)

หนังสอืรับรอง
ของวศิวกรผู ้
ออกแบบพรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาตเป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ (ระดบั
วฒุวิศิวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)

8) หนังสอืยนิยอม
เป็นผูค้วบคมุ
งานของวศิวกร
ผูค้วบคมุการรือ้
ถอนพรอ้ม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

สำเนาใบ
อนุญาตเป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ (กรณี
อาคารทีต่อ้งมี
วศิวกรควบคมุ
งาน)

9)

แผนผังบรเิวณ
แบบแปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลนทีม่ี
ลายมอืชือ่
พรอ้มกบัเขยีน
ชือ่ตวับรรจง
และคณุวฒุทิี่
อยูข่อง
สถาปนกิและ
วศิวกรผู ้
ออกแบบตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่10 (พ.
ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)

16. คา่ธรรมเนยีม
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราช

บญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
หมายเหต ุ-

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หมายเหต(ุโทร 0-4579-1989)
2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวัดอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด

หมายเหต(ุผา่นศนูยด์ำรงธรรมประจำจังหวัดทกุจังหวัด
)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก
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19. หมายเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำโดย องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดง

เจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


