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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การแจง้ถมดนิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้ถมดนิ
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงาน

บรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้
5. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 7 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การแจง้ถมดนิ
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิารทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการถมดนิ/ตดิตอ่ดว้ยตน

เองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต
1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้
         1.1 การดำเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการดำเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ
ใชบ้งัคบัไดแ้ก่
              1) เทศบาล
              2) กรงุเทพมหานคร
              3) เมอืงพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ซ ึง่รัฐมนตรปีระกาศ
กำหนดในราชกจิจานุเบกษา
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณี
องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิน่ซ ึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)
         1.2 การดำเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอื
ประสงคจ์ะทำการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ที่
เกนิ 2,000 ตารางเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกำหนดซึง่การประกาศของเจา้
พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ
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เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้
ภายใน 7 วันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กู
ตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นทีม่กีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ให ้
แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำนาจออกคำสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้ง
ภายในเวลาทีก่ำหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3 วันนับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กู
ตอ้ง

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การ
ถมดนิตามทีก่ำหนดให ้
เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ดำเนนิการตรวจสอบ
ขอ้มลู

1 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ดำเนนิการตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถกูตอ้ง)

5 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

3)

การลงนาม/คณะ
กรรมการมมีติ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออก
ใบรับแจง้และแจง้ใหผู้ ้
แจง้มารับใบรับแจง้

1 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลดง
เจรญิอำเภอ
คำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 7 วัน

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1)
บตัรประจำตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
หนังสอืรับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

1)

แผนผังบรเิวณ
ทีป่ระสงคจ์ะ
ดำเนนิการถม
ดนิ

- 1 0 ชดุ -

2)

แผนผังแสดง
เขตทีด่นิและ
ทีด่นิบรเิวณ
ขา้งเคยีง

- 1 0 ชดุ -

3)

แบบแปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน

- 1 0 ชดุ -

4)

โฉนดทีด่นิ
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 ขนาด
เทา่ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนาทกุหนา้

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ
อนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีด่นิ
ตอ้งมหีนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิให ้
กอ่สรา้งอาคาร
ในทีด่นิ)

5)

หนังสอืมอบ
อำนาจกรณีให ้
บคุคลอืน่ยืน่
แจง้การถมดนิ

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของ
ทีด่นิกรณีทีด่นิ
บคุคลอืน่

- 1 0 ชดุ -

7) รายการคำนวณ
(กรณีการถมดนิ
ทีม่พีืน้ทีข่อง
เนนิดนิตดิตอ่
เป็นผนืเดยีวกนั
เกนิ 2,000 
ตารางเมตรและ
มคีวามสงูของ
เนนิดนิตัง้แต ่2
เมตรขึน้ไป
วศิวกรผู ้
ออกแบบและ
คำนวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บใบ
อนุญาตให ้
ประกอบ

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ

เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยงานภาค
รฐัผูอ้อก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกสาร 
หมายเหตุ

วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา
ไมต่่ำกวา่ระดบั
สามัญวศิวกร
กรณีพืน้ทีเ่กนิ 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสงูของ
เนนิดนิเกนิ 5 
เมตรวศิวกรผู ้
ออกแบบและ
คำนวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บใบ
อนุญาตให ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา
ระดบัวฒุิ
วศิวกร)

8)

ชือ่ผูค้วบคมุ
งาน (กรณีการ
ถมดนิทีม่พีืน้ที่
ของเนนิดนิ
ตดิตอ่เป็นผนื
เดยีวกนัเกนิ 2,
000 ตาราง
เมตรและมี
ความสงูของ
เนนิดนิตัง้แต ่2
เมตรขึน้ไปตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา)

- 1 0 ชดุ -

9)
ชือ่และทีอ่ยู่
ของผูแ้จง้การ
ถมดนิ

- 1 0 ชดุ -
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16. คา่ธรรมเนยีม
1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บาท

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท
หมายเหต ุ-

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดงเจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หมายเหต(ุโทร 0-4579-1989)
2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนผูว้า่ราชการจังหวัด

หมายเหต(ุผา่นศนูยด์ำรงธรรมประจำจังหวัดทกุจังหวัด)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำโดย องคก์ารบรหิารสว่นตำบลดง

เจรญิอำเภอคำเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


