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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป้ว่ยเอดส์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รับแจ้ง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจำ่ยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้อง

ถิ่นพ.ศ. 2548 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทัว่ไป  

7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอ้มลูสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร/ติดต่อด้วยตนเ

องณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของทุกป)ี 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

 

 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจำ่ยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

พ.ศ. 

๒๕๔๘ก ำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตำมระเบียบฯและมีควำมประสงค์จะขอรับกำรสงเครำะห์ใ

ห้ยื่นค ำขอต่อผู้บริหำรท้องถิ่นที่ตนมีผู้ล ำเนำอยู่กรณีไม่สำมำรถเดินทำงมำยืน่ค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วยตน

เองได้จะมอบอ ำนำจให้ผูอุ้ปกำระมำด ำเนินกำรก็ได้ 
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 หลักเกณฑ ์

 

 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเครำะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังต่อไปนี้ 

 

1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท ำกำรวินิจฉัยแล้ว 

 

2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

    3. 

มีรำยไดไ้ม่เพียงพอแก่กำรยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขำดผูอุ้ปกำระเลี้ยงดูหรือไม่สำมำรถประกอบอำชีพเลี้ยง

ตนเองได้ในกำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับควำมเดือดร้อนกว่ำหรือผู้ที่มีปัญหำซ้ ำซ้อ

นหรือผู้ที่อยู่อำศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่ำงไกลทุรกันดำรยำกต่อกำรเขำ้ถึงบริกำรของรัฐเป็นผู้ได้รับกำรพิจำรณำกอ่

น 

 

 

 วิธีกำร 

 

 

    1. 

ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ท ำกำรองคก์รปกครอ

งส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรกไ็ด้ 

 

    2. 

ผู้ป่วยเอดส์รับกำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู่คุณสมบติัว่ำสมควรได้รับกำรสงเครำะห์หรือไม่โดยพิจำรณำจำก

ควำมเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปญัหำซ้ ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อำศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่ำงไกลทุรกันดำรยำกต่อกำรเขำ้ถึงบ

ริกำรของรัฐ 

 

    

3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ถอืว่ำขำดคุณสมบัติตำมนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นควำมประสงค์

ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไปเพ่ือพิจำรณำใหม่ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับกำร

สงเครำะห์หรือผู้รับมอบ

อ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอ

กสำรหลักฐำนและเจ้ำห

น้ำที่ตรวจสอบค ำร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสำรห

ลักฐำนประกอบ 

 

45 นำที อบต.ดงเจริญ (1. ระยะเวลำ : 

45 นำที 

(ระบุระยะเวลำจ

ริง) 

2. 

หน่วยงำนผู้รับผิ

ดชอบคือส่วนกำ

รศึกษำและวัฒน

ธรรมอง์กำรบริห

ำรส่วนต ำบลดงเ

จริญอ ำเภอค ำเขื่

อนแก้วจังหวัดย

โสธร) 

2) 

กำรพิจำรณำ 

 

ออกใบนัดหมำยตรวจสภ

ำพควำมเป็นอยู่และคุณส

มบัติ 

 

15 นำที อบต.ดงเจริญ (1. ระยะเวลำ : 

15 นำที 

(ระบุระยะเวลำที่

ให้บริกำรจริง) 

2. 

หน่วยงำนผู้รับผิ

ดชอบคือส่วนกำ

รศึกษำและวัฒน

ธรรมอง์กำรบริห

ำรส่วนต ำบลดงเ

จริญอ ำเภอค ำเขื่

อนแก้วจังหวัดย

โสธร) 

3) 

กำรพิจำรณำ 

 

ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่

และคุณสมบัติของผู้ที่ปร

ะสงค์รับกำรสงเครำะห์ 

 

3 วัน อบต.ดงเจริญ (1. ระยะเวลำ : 

ไม่เกิน 3 

วันนับจำกได้รับ

ค ำขอ 



4/8 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

(ระบุระยะเวลำที่

ให้บริกำรจริง) 

2. 

หน่วยงำนผู้รับผิ

ดชอบคือส่วนกำ

รศึกษำและวัฒน

ธรรมอง์กำรบริห

ำรส่วนต ำบลดงเ

จริญอ ำเภอค ำเขื่

อนแก้วจังหวัดย

โสธร) 

4) 

กำรพิจำรณำ 

 

จัดท ำทะเบียนประวัติพร้

อมเอกสำรหลักฐำนประก

อบควำมเห็นเพ่ือเสนอผู้บ

ริหำรพิจำรณำ 

 

2 วัน อบต.ดงเจริญ (1. ระยะเวลำ : 

ไม่เกิน 2 

วันนับจำกกำรอ

อกตรวจสภำพค

วำมเป็นอยู่ 

(ระบุระยะเวลำที่

ให้บริกำรจริง) 

2. 

หน่วยงำนผู้รับผิ

ดชอบคือส่วนกำ

รศึกษำและวัฒน

ธรรมอง์กำรบริห

ำรส่วนต ำบลดงเ

จริญอ ำเภอค ำเขื่

อนแก้วจังหวัดย

โสธร) 

5) 

กำรพิจำรณำ 

 

พิจำรณำอนุมัติ 

 

7 วัน อบต.ดงเจริญ (1. ระยะเวลำ : 

ไม่เกิน 7 

วันนับแต่วันที่ยื่

นค ำขอ 

(ระบุระยะเวลำที่

ให้บริกำรจริง) 

2. 

ผู้รับผิดชอบคือ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ผู้บริหำรองค์กร

ปกครองส่วนท้อ

งถิ่น 

3. 

กรณีมีข้อขดัข้อ

งเกี่ยวกับกำรพิจ

ำรณำได้แก่สภำ

พควำมเป็นอยู่คุ

ณสมบัติหรือข้อ

จ ำกัดด้ำนงบปร

ะมำณจะแจ้งเหตุ

ขัดข้องที่ไม่สำม

ำรถให้กำรสงเค

รำะห์ให้ผู้ขอทร

ำบไม่เกินระยะเว

ลำที่ก ำหนด 

) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 13 วัน 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำตัวป

ระชำชนหรือบั

ตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงำน

ของรัฐที่มีรูปถ่ำ

ยพร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้ำนพ

ร้อมส ำเนำ 
- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝ

ำกธนำคำรพร้อ

มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

(กรณีที่ผู้ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับเ

งินเบี้ยยังชีพผู้

สูงอำยุประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยั

งชีพผู้สูงอำยุผ่

ำนธนำคำร) 

4) 

หนังสือมอบอ ำ

นำจ 

(กรณีมอบอ ำน

ำจให้ด ำเนินกำ

รแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจ ำตัวป

ระชำชนหรือบั

ตรอื่นที่ออกให้

โดยหน่วยงำน

ของรัฐที่มีรูปถ่ำ

ยพร้อมส ำเนำข

องผู้รับมอบอ ำ

นำจ 

(กรณีมอบอ ำน

ำจให้ด ำเนินกำ

รแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝ

ำกธนำคำรพร้อ

มส ำเนำของผู้รั

บมอบอ ำนำจ 

(กรณีที่ผู้ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้

ประสงค์ขอรับเ

งินเบี้ยยังชีพผู้

สูงอำยุประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยั

งชีพผู้สูงอำยุผ่

ำนธนำคำรของ

ผู้รับมอบอ ำนำ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

จ) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจงัหวัดยโสธร 

หมำยเหต(ุโทร.0-4579-1989) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่พิ

มพ ์
17/07/2558 

สถำน

ะ 
รออนุมัติขั้นที่ 1 

โดยหัวหน้ำหน่วยงำน (Reviewer) 

จดัท ำ

โดย 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเ

ภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธรสถ.มท. 

อนมุัติ

โดย 
- 

เผยแ

พรโ่ด

ย 

- 
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