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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเกบ็และขนสิง่ปฏกิลู 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535  

 

2) พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ.2550 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทัว่ไป  

7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 

และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอ้มลูสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเกบ็และขนส่ิงปฏิกูล 17/07/2558 15:15  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธร/ติดต่อด้วยตนเ

องณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมำยเหต ุ(องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญ) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกลูโดยท ำเปน็ธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ

แทนด้วยกำรคิดค่ำบรกิำรต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบโดย
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ยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่

นณกองสำธำรณสุขและส่ิงแวดล้อมเทศบำลต ำบลปำ่กุมเกำะ 

 2. เง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถกูต้องและครบถ้วน 

 

 (2) 

หลักเกณฑ์ดำ้นคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำรดำ้นสุขลักษณะกำรก ำจดัสิ่งปฏิกูลและด้ำนคุณสมบัติของผู้ป

ฏิบัติงำนดังนี ้

 

       

1.หำกเป็นบุคคลธรรมดำต้องมีสัญชำติไทยอำยุไมต่่ ำกว่ำ๒๐ปบีริบูรณ์ในวันที่ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตโดยต้อ

งไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัวไม่เคยเป็นบุคคลล้มละลำยและไม่เคยต้องรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดใ

ห้จ ำคุกเว้นแต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิดที่ไดก้ระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษรวมทั้งต้องมีหนังสือค้ ำป

ระกันจำกธนำคำรที่ได้รบัอนุญำตให้ประกอบกิจกำรในประเทศไทยในวงเงินตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำห

นดในกรณีที่เจำ้พนักงำนท้องถิ่นเห็นสมควรอำจยกเว้นไม่ต้องให้มีหนังสือค้ ำประกันจำกธนำคำรกไ็ด้ 

 

       2. 

หำกเป็นนิติบุคคลต้องเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนตำมกฎหมำยไทยโดยมีวัตถปุระสงค์ในกำรด ำเนินกิจกำรรับ

ท ำกำรเกบ็ขนหรือก ำจัดสิง่ปฏิกูลหรือมูลฝอยด้วยโดยต้องมีทุนจดทะเบียนไมต่่ ำกว่ำจ ำนวนที่เจ้ำพนักงำนท้อ

งถิ่นก ำหนด 

 

       3. คุณสมบัติอื่นตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนด 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำ

ขอรับใบอนุญำตประกอ

บกิจกำรรับท ำกำรก ำจัด

ส่ิงปฏิกูลพร้อมหลักฐำน

ที่ท้องถิ่นก ำหนด 

 

15 นำที -อบต.ดงเจริญ  

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำ

มถูกต้องของค ำขอและค

วำมครบถ้วนของเอกสำร

หลักฐำนทันทีกรณีไมถู่ก

1 ช่ัวโมง -อบต.ดงเจริญ - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่แ

จ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข

/เพ่ิมเติมเพ่ือด ำเนินกำรห

ำกไม่สำมำรถด ำเนินกำร

ได้ในขณะน้ันให้จัดท ำบั

นทึกควำมบกพร่องและร

ำยกำรเอกสำรหรือหลักฐ

ำนยื่นเพ่ิมเติมภำยในระย

ะเวลำที่ก ำหนดโดยให้เจ้

ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอลง

นำมไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 

3) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจด้ำนสุขลั

กษณะกรณถีูกต้องตำมห

ลักเกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ

เสนอพิจำรณำออกใบอนุ

ญำตกรณีไม่ถกูต้องตำม

หลักเกณฑ์ดำ้นสุขลักษ

ณะแนะน ำให้ปรับปรุงแก้

ไขด้ำนสุขลักษณะ 

 

7 วัน -อบต.ดงเจริญ - 

4) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

กำรแจ้งค ำส่ังออกใบอนุ

ญำต/ค ำส่ังไม่อนุญำต 1. 

กรณีอนุญำตมีหนังสือแจ้

งกำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุ

ญำตทรำบเพ่ือมำรับใบอ

นุญำตภำยในระยะเวลำ

ที่ท้องถิ่นก ำหนดหำกพ้น

ก ำหนดถือวำ่ไม่ประสงค์

จะรับใบอนุญำตเว้นแต่จ

ะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันส

มควร 2. 

กรณีไม่อนุญำตแจ้งค ำส่ั

งไม่ออกใบอนุญำตประก

อบกิจกำรรับท ำกำรก ำจั

ดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญำ

ตทรำบพร้อมแจ้งสิทธิใน

กำรอุทธรณ ์

1 วัน -อบต.ดงเจริญ - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำใ

หบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนทีร่บั

ผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

5) 

กำรตรวจสอบเอกสำ

ร 

 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 

(กรณีมีค ำส่ังอนุญำต) 

ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธ

รรมเนียมตำมอัตรำและร

ะยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหน

ดพร้อมรับใบอนุญำต 

 

1 วัน -อบต.ดงเจริญ - 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 7 วัน 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตัวป

ระชำชน 
- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน

บ้ำน 
- 1 1 ฉบับ - 

3) 

ส ำเนำใบอนุญ

ำตตำมกฎหมำ

ยว่ำด้วยกำรคว

บคุมอำคำรหรือ

ใบอนุญำตตำม

กฎหมำยอื่นที่เ

กี่ยวข้อง 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสำรหรือหลั

กฐำนแสดงสถำ

นที่ก ำจัดสิ่งปฏิ

กูลที่ได้รับใบอ

นุญำตและมีกำ

รด ำเนินกิจกำร

ที่ถูกต้องตำมห

ลักสุขำภิบำล 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

5) 

แผนกำรด ำเนิน

งำนในกำรก ำจั

ดสิ่งปฏิกูลที่แส

ดงรำยละเอียด

ขั้นตอนกำรด ำเ

นินงำนควำมพ

ร้อมด้ำนก ำลังค

นงบประมำณวั

สดุอุปกรณ์และ

วิธีกำรบริหำรจั

ดกำร 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 

เอกสำรแสดงใ

ห้เห็นว่ำผู้ปฏิบั

ติงำนที่ท ำหน้ำ

ที่ก ำจัดสิ่งปฏกิู

ลผ่ำนกำรฝกึอ

บรมด้ำนสุขอน

ำมัยและควำมป

ลอดภัยจำกกำร

ท ำงำน 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 

ใบรับรองแพท

ย์หรือเอกสำรแ

สดงกำรตรวจสุ

ขภำพประจ ำปี

ของผู้ปฏิบัติงำ

นในกำรก ำจัด

ส่ิงปฏิกูล 

- 1 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำ

รยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครั

ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ

ร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) กำรรบัท ำกำรเกบ็ขนสิง่ปฏกิลูหรอืมลูฝอยโดยท ำเปน็ธุรกจิหรอืโดยไดร้บัประโยชน์ตอบแทนดว้ยกำร

คดิคำ่บรกิำรตอ่ฉบบั 

คำ่ธรรมเนยีม5,000 บำท 
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หมำยเหต ุ- 

 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเภอค ำเขื่อนแก้วจงัหวัดยโสธร 

หมำยเหต(ุโทร 0-4579-1989) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 

19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่พิ

มพ ์
17/07/2558 

สถำน

ะ 
รออนุมัติขั้นที่ 1 

โดยหัวหน้ำหน่วยงำน (Reviewer) 

จดัท ำ

โดย 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเจริญอ ำเ

ภอค ำเขื่อนแก้วจังหวัดยโสธรสถ.มท. 

อนมุัติ

โดย 
- 

เผยแ

พรโ่ด

ย 

- 

 

 

 

 


